
Workflow การขออนุมัติด าเนินกิจกรรมและเบิกจ่ายเงิน
ภายใต้งานประจ าของ EQD

ผู้ขอจัดโครงการ

เลขาการส านักฯ 

ผู้อ านวยการส านักฯ 

เจ้าหน้าที่การเงิน

รองผู้อ านวยการ
ที่รับผิดอบฝา่ย

เจ้าหน้าที่พัสดุ

เลขานุการ

เจ้าหน้าที่การเงิน

เจ้าหน้าที่พัสดุ

เริ่มต้น

จัดท าบันทึกขออนุมติัด าเนนิงาน
และประมาณการค่าใชจ้่าย
(ก่อนการด าเนินงาน

อย่างน้อย 14 วันท าการ)

พิจารณา
ตรวจทานและลงนาม

รับรอง

ออกเลขหนังสือ
ในระบบ EQD MIS ส้ินสุด

ด าเนินการยืมเงิน
พร้อมระบวัุนรับเงิน
และแนบเอกสาร

อนุมัติด าเนินกิจกรรม

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

รับรอง

ไม่รับรอง

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

รับรอง

ไม่รับรอง

จัดซ้ือจัดจ้าง

เบิกจ่ายเงินปกติ

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

รับรอง

ไม่รับรอง

พิจารณา
อนุมัติการยืมเงนิ

พิจารณา
ตรวจทานและลงนาม
รับรองการยืมเงนิ

พิจารณา
ตรวจทานและลงนาม
รับรองการเบิกจา่ย

พิจารณา
อนุมัติการเบิกจา่ย

เงินเข้าบัญชีผู้ยืมเงิน
และด าเนินโครงการ

ตามแผนงานที่ได้รับการอนุมัติ

จัดท ารายงาน
ผลการด าเนินงาน

และสรุปค่าใช้จ่ายทัง้หมด
พร้อมเอกสารการเงิน

(ให้แล้วเสร็จภายใน 10 วันท าการ)

ตรวจทานเอกสารการเงิน
และเสนอผู้บริหารพิจารณา
อนุมัติการเบิกจา่ยเงนิ

ด าเนินการจัดซื้อจัดจา้ง
ตามระเบียบพัสดุ

ส่งเอกสารการเงิน
ที่ได้รับการอนมุัติการเบกิจ่าย

ให้กับกองคลัง มช.

หัวหน้าฝา่ย

ผู้อ านวยการ

รองผู้อ านวยการ
ที่รับผิดชอบ

พิจารณา
อนุมัติจัดกิจกรรม


