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บุคลากรเขียนแผนการปฏิบัติงานและวนัเข้าปฏิบัติงานเสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามความเหมาะสม
ของภารกิจ เพื�อใหก้ารปฏิบัติงาน ตลอดจนการติดต่อประสานงานภายในและภายนอกหน่วยงาน 
เป�นไปอย่างต่อเนื�องและมีประสิทธภิาพ

01 ออกประกาศสํานักพัฒนาคุณภาพการศึกษา มหาวทิยาลัยเชียงใหม่ เรื�อง แนวทางการปฏิบัติงาน
นอกสถานที�ตั�งของผู้ปฏิบัติงานในสํานักพัฒนาคุณภาพการศึกษา (Work From Anywhere) 
เพื�อใหเ้กิดประสิทธภิาพในการปฏิบัติงาน เกิดความยืดหยุ่นทั�งในสถานการณ์ปกติและสถานการณ์
วกิฤตหรอืฉุกเฉินที�มิอาจคาดหมายได้

กําหนดวนัปฏิบติังาน WFA ของฝ�าย โดยต้องมีบุคลากรประจาํฝ�ายอย่างน้อย 1 - 2 คน (ขึ�นอยู่กับ
ขนาดฝ�าย)

ในวนัที�ระบุวา่ WFA บุคลากรต้อง Check in เข้างาน 2 ครั�ง และ Check out ออกงาน 2 ครั�ง
ผ่านระบบลงเวลางาน CMU Mobile

ในวนัที�ระบุวา่ WFA บุคลากรจะต้องปฏิบติังานในพื�นที�จงัหวดัเชียงใหม่เท่านั�น และสามารถรบัคําสั�ง
จากผู้บงัคับบญัชาได้ตลอดเวลาทําการ รวมถึงหากมีความจาํเป�นเรง่ด่วนต้องสามารถมาปฏิบัติงาน
ได้ทันที

บุคลากรต้องรายงานผลการปฏิบติังานต่อหวัหน้าหน่วยงานตามความเหมาะสมของแต่ละหน่วยงาน 
หากหวัหน้างานพบวา่การ WFA ส่งผลต่อประสิทธภิาพและประสิทธผิลในการปฏิบัติงาน สามารถปรบั
เปลี�ยนการอนุญาตหรอืยกเลิกได้ตามสมควร

Check in เข้างาน ก่อนเวลา 08.30 น. และเวลา 13.00 น.
Check out ออกงาน เวลา 12.00 น. และเวลา 16.30 น.

ผู้รบัผิดชอบ: สํานักงานสํานัก (BO)

เฉพาะเจา้หน้าที� HR

แนวทางการปฏิบัติงาน
WORK FROM ANYWHERE

WFA

อาํนาจตามความในมาตรา 35 และมาตรา 38 แหง่พระราชบัญญัติมหาวทิยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ. 2551 
มติที�ประชุมกลุ่มผู้บรหิาร (ผู้อาํนวยการ รองผู้อาํนวยการ เลขานุการ และหวัหน้าฝ�าย) ในสังกัดสํานักพัฒนาคณุภาพ
การศึกษา ในคราวประชุมครั�งที� 1 เมื�อวนัที� 26 มีนาคม 2569 โดยการแจง้เวยีน
ข้อ 7 (1) ของประกาศมหาวทิยาลัยเชียงใหม่ เรื�อง การปฏิบัติงานนอกสถานที�ตั�งของผู้ปฏิบัติงานในมหาวทิยาลัย
เชียงใหม่ (Work From Anywhere) พ.ศ. 2569 ประกาศ ณ วนัที� 11 มีนาคม พ.ศ. 2569

ระยะเวลาที�ใช �ในการปฏิบัติงาน ตั�งแต่วนัที�ออกประกาศ จนกวา่จะมีการเปลี�ยนแปลง

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง
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ขั�นตอนการปฏิบัติงาน


